
名称 業種

▼病院概要

代表者名 職員数 病床数

▼募集要項

雇用期間 試用期間

休日・休暇

加入保険

退職金制度

福利厚生

▼応募・選考

募集職種 医療秘書 雇用形態 パート

2025年4月28日

求人票

宗像医師会病院 保健衛生業

診療科目
内科、呼吸器内科、消化器内科、腎臓内科（人工透析）、循環器内科、糖尿病内科、腫瘍内科、小

児科、リウマチ科、外科、放射線科、整形外科、リハビリテーション科（入院のみ）

院長　伊東　裕幸 322名 一般病床164床

施設 腎センター・健診センター

～令和8年3月31日（原則更新） なし

仕事内容

医師事務作業補助

・診療に関するデータ整理

・診療立ち合い補助

・主治医意見書・診断書等の作成代行

・電子カルテの入力、電話対応等

応募資格 資格・職務経験ともに不問

なし

就業場所
〒811-3431

福岡県宗像市田熊五丁目5番3号

就業時間
週5日　8：30～17：00

休憩60分、時間外労働月平均：5時間

土日祝日・その他　、6ヶ月経過後の年次有給休暇：10日、特別休暇

給与

賞与

給与：時間額1,100円

賞与：なし

諸手当：通勤手当（上限40,000円）

健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険

問合せ先
〒811-3431　福岡県宗像市田熊五丁目5番3号

宗像医師会病院　総務課　原口宛　　　　　TEL　0940-37-1188

職員食堂、財形貯蓄制度、院内保育園、無料駐車場、制服貸与、予防接種

その他

特記事項
院内保育園は定員に達している場合、利用できません

選考方法 書類選考・面接

応募方法 下記まで履歴書（写真貼付）を郵送してください。


